Instrukcja postepowania przy

obstudze dokumentu dostawy dla
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Przygotowanie do obstugi elektronicznego dokumentu dostawy

Warunki niezbedne do dokonywania przemieszczen wyrobow akcyzowych na podstawie elektronicznego
dokumentu dostawy (eDD):

e Zatozy¢ konto na PUESC (PUESC - puesc.gov.pl)
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Aktualnosci:

Nowa decyzja dot. zwolnien dla
towardw przywozonych na
potrzeby walki z Covid-19

20 grudnia 2021

Przesylamy informacje dotyczaca wydania
decyzji Komisji (UE) 2021/2312 w sprawie
zwolnienia przywozu z naleznosci celnych
przywozowych i z VAT w odniesieniu do
towarow potrzebnych do zwalczania skutko. .

Wiecej

ZEFIR2 - niedostepnosé
systemu 29.12.2021r. (Sroda) w
godz. 16:00-20:00

29 grudnia 2021
Z powodu prac serwisowych w dniu 29

grudnia ($roda) w godz. 16:00-20:00 System
ZEFIRZ i wszystkie jego wustugi beda

Poniewaz kazdy podmiot zuzywajgcy miat obowigzek rejestracji w CRPA, zatem powinien posiadac
aktywne konto na PUESC.

Zarejestrowad osobe fizyczng na PUESC

Kazda osoba, ktdra bedzie wysytata komunikaty do systemu EMCS musi dokonac takiej rejestracji. W
tym celu nalezy wybra¢ na PUESC formularz ,,Rejestracja osoby fizycznej”. Do obstugi przemieszczen
wyrobow na eDD konieczna jest rejestracja w rozszerzonym zakresie, co pokazane jest na obrazie
ponizej.

Formularz wymaga uzupetnienia danych w zakresie imienia, nazwiska, adresu korespondencyjnego,
adresu email oraz ustanawiane jest hasto do portalu PUESC.

Jako cel rejestracji nalezy wybrac ,Chec powiazania sie z firmg, zeby wysyta¢ eDD".

Po potwierdzeniu zapoznania sie z klauzul3 RODO oraz ztozenia o$wiadczen wymaganych w
formularzu, formularz nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym ePUAP i
wystac. W wyniku rejestracji osoba fizyczna otrzymuje numer ID SISC. Numer ten bedzie potrzebny
do powigzania osoby fizycznej z podmiotem, ktéry reprezentuje w ramach dalszych czynnosci
rejestracyjnych.
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e Uzyska¢ podpis elektroniczny (kwalifikowany lub podpis celny)

Jezeli osoba fizyczna posiada podpis kwalifikowany, to bedzie mogta go uzywac¢ do podpisywania
komunikatéw przesytanych do systemu EMCS. Jezeli natomiast nie posiada takiego podpisu, a
zarejestrowata sie na PUESC i uzyskata ID SISC, to moze pobrac¢ sobie tzw. podpis celny. Pobranie
takiego podpisu jest bezptatne. Podpis ten moze by¢ réwniez wykorzystywany do podpisywania
komunikatéw przekazywanych do EMCS. Instrukcja w zakresie generowania podpisu oraz
podpisywania komunikatow zawarta jest na stronie PUESC Uzyskaj lub uniewaznij certyfikat celny -
puesc.gov.pl Podpisywanie komunikatéw uzaleznione jest od oprogramowania jakiego sie uzywa
wiec nalezy postepowacd zgodnie z instrukcjg programu jakiego podmiot uzywa.

e Rejestracja/aktualizacja podmiotu (kanaty komunikacyjne)
Jezeli podmiot jest zarejestrowany w CRPA, to aby méc obstugiwaé system EMCS musi wypetni¢ na
PUESC wniosek ,Aktualizacja danych firmy (SZPROT)”, w ktérym wskaze w zakiadce , Kanaty
komunikacji z systemami SISC” sposob, w jaki zamierza komunikowac sie z systemem EMCS.
System EMCS umozliwia tylko 2 kanaty komunikacji, jakie mogg by¢ stosowane:
- webserwis — moze by¢ wykorzystywany tylko w przypadku posiadania przez podmiot wtasnej
aplikacji umozliwiajacej wysytanie i odbidr komunikatéw eDD.
- mail — w przypadku braku wtasnych aplikacji, jedyny kanat, jaki moze by¢ wykorzystywany do
generowania komunikatéw eDD. W przypadku braku wtasnej aplikacji do tworzenia i obstugi
komunikatéw eDD jedynym kanatem komunikacyjnym jaki moze by¢ stosowany do przesytania
komunikatéw to mail.
Uzupetniony wniosek nalezy podpisaé (np. certyfikatem celnym) i wysta¢ poprzez PUESC. Whniosek
taki powinien by¢ podpisany przez osobe umocowang do realizacji tego typu czynnosci (np. osobe,
ktorej reprezentacja podmiotu wynika z KRS).

e Powigzac osobe fizyczng (reprezentanta) z podmiotem (ztozenie pethomocnictwa)

Aby powigza¢ osobe fizyczng z podmiotem nalezy wypetni¢ na PUESC wniosek ,Rejestracja
aktualizacji reprezentacji firmy (SZPROT)”, w ktérym nalezy wskazaé dane osdb/osoby, ktére bedg
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wysytaty do systemu EMCS komunikaty w imieniu podmiotu. We wniosku konieczne bedzie podanie
ID SISC oséb reprezentujgcych dany podmiot (osoby fizyczne nie zarejestrowane i nie powigzane z
firma nie mogg jej reprezentowad). Uzupetniony wniosek nalezy podpisac i wystaé poprzez PUESC.
Whiosek taki powinien by¢ podpisany przez osobe upowazniong do reprezentowania intereséw
firmy.

W momencie gdy podmiot wysytajgcy sporzadzi projekt dokumentu dostawy eDD i przesle go do systemu
EMCS, zas system potwierdzi poprawnos¢ tego dokumentu, to odsyta do podmiotu wysytajgcego oraz
podmiotu odbierajgcego wyroby eDD komunikat DD801, z nadanym numerem referencyjnym DDARC.
Komunikat ten jest przesytany na kanat komunikacyjny wskazany we wniosku rejestracyjnym wskazanym w
punkcie Instrukcji - Rejestracja/aktualizacja podmiotu (kanaty komunikacyjne).

W ten sposdb podmiot odbierajgcy dowiaduje sie jakiej dostawy wyrobéw powinien sie spodziewac i jaki
numer dokumentu powinien posiadac kierowca dokonujgcy dostawy. Numer ten bedzie tez niezbedny do
sporzadzenia raportu odbioru wyrobdéw.

1. Korzystanie z maila i generatora

W przypadku, gdy kanatem komunikacji wskazanym w procesie rejestracji opisanym powyzej jest mail, to
kazdy komunikat wysytany przez system EMCS jest przekazywany na adres mailowy wskazany przy rejestracji.
Komunikat otrzymywany z EMCS jest w formacie xml. Aby mdc odczytaé taki komunikat niezbedne jest
skorzystanie z generatora Dokumentdéw dostawy (generator jest narzedziem darmowym udostepnionym dla
podmiotdéw na stronie Generator komunikatéw - off line (podatki.gov.pl), nalezy wybraé najnowszg dostepng
wersje generatora eDD) lub z wtasnej aplikacji do odczytywania tego typu plikow.

UWAGA: Komunikaty sg wysytane do podmiotu odbierajagcego wyroby tylko w przypadku, gdy cata
dostawa (cata cysterna) jest przeznaczona tylko dla danego jednego podmiotu.

Jezeli z jednej cysterny realizowane sg dostawy do kilku podmiotéw to komunikat eDD DD801 nie jest
przekazywany do podmiotu odbierajagcego. W takim przypadku podmiot odbierajacy potwierdza na
dokumentach papierowych ilo$¢ odebranego wyrobu i nie musi wysyta¢ nic do systemu EMCS.

W przypadku korzystania z generatora Dokumentéw dostawy, otrzymany w zatgczniku do maila komunikat

nalezy najpierw zapisa¢ na dysku swojego komputera. Po zapisaniu komunikatu nalezy otworzy¢ generator i
wczytaé go do aplikacji korzystajac z funkcji Wybierz plik z dysku
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ﬁ Wezybywanie kamunikatu XML

Aby wizytad bomunikat do edygii Wik wydnaku POF Kiknij preyeisk lub priedagng i upus plik XML Wyblerz plik z dysku

B Generawanie nowego komunikatu
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Europejskie _ ; Europejski Fundusz
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Po wcisnieciu przycisku ,,Wybierz plik z dysku” otworzy sie nowe okno w ktérym nalezy odszukac¢ zapisany
weczesniej plik otrzymany z systemu EMCS i wybrac ,Otworz”
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Abry wiygenerawad nowy komunikat wyhier jeqo tyn zlisty Wiybierz -

Nastepnie pojawi sie informacja o wczytaniu komunikatu i zapytanie czy wydrukowaé go. Nalezy wtedy
wybraé przycisk , Tak”.
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'ﬂé‘ System Przemieszczania oraz Nadzoru Wyrobdw Akcyzowych - Generator Dokumentéw e-DD - 2.5.10.35014 - O X

@ Generowanie PDF

Weczytano dokument DD801.
Czy chcesz go wydrukowac?

TAK NIE

Pojawi sie wtedy okno wyboru miejsca, gdzie plik w formacie PDF powinien by¢ zapisany. Nalezy wskazaé
lokalizacje zapisu pliku i wcisng¢ ,,Zapisz”.

L/ c q - - VA - A . . - m : RIR C Y FC A
/ﬁ System Przemieszczania oraz Nadzoru Wyrobow Akcyzowych - Generator Dokumentéw e-DD - 2.5.10.35014

| Ee—
'{ﬁ Zapisywanie jako X R
T ¥+ > Ten komputer > Pobrane * v O 2 Przeszukaj: Pobrane IEIW
Organizuj Nowy folder = ~ (7]
~ . - A
= Ten komputer Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmi;
Dokumenty v Dzisiaj (1)
D Muzyka E DD801_DD#DD801#123581_63202.pdf 27.11.2022 2147 Dokument Adobe ...
3 Obiekty 3D ~ W ubiegtym tygodniu (2)
Ob -
&) Obrazy (£ 000152016142.pdf 17.11.2022 17:54 Dokument Adobe ... 1
¥ Pobrane [£] FAKTURA-F_40233807_11_22-KONTO_553.. 17.11.2022 17:50 Dokument Adobe ...
B Pulpit « Wirraénioi w hum miaciac () \
B Wideo v < >
Nazwa pliku: | [RIRE0YRels)] v|
Zapisz jako typ: |Pliki pdf (*.pdf) v|
~ Ukryj foldery Zapisz | ‘ Anuluj |

T

Aby wygenerowac nowy komunikat wybierz jego typ z listy:  Wybierz
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Poprawne wykonanie tej operacji zostanie potwierdzone komunikatem widocznym ponizej. Aby zobaczy¢
otrzymany z EMCS komunikat w czytelnej formie (PDF) nalezy odnalezé go w miejscu wskazanym do zapisu
i klikajac 2 razy na plik otworzy sie on w formacie PDF.

% System Przemieszczania oraz Nadzoru Wyrobow Akcyzowych - Generator Dokumentow e-DD - 2.5.10.35014 - ] x

Zapisywanie powiodto sie

0K

Kazdy komunikat jaki moze by¢ wysytany do systemu EMCS moze by¢ sporzadzony w generatorze
Dokumentéw dostawy. W tym celu w generatorze nalezy skorzystac z ,Generowanie nowego komunikatu”.
Z listy rozwijanej nalezy wybraé komunikat ktéry chce sie wypetni¢ i wcisngé przycisk , Generuj”. Powyzsze
spowoduje otwarcie formatki komunikatu, ktdrg nalezy uzupetnic.

W przypadku, gdy dana dostawa jest przeznaczona tylko dla danego jednego podmiotu (cata cysterna) to ma

on obowigzek przestania do systemu EMCS raportu odbioru DD818. Komunikat taki moze by¢ stworzony albo
w aplikacji danego podmiotu (o ile jg posiada) albo w generatorze dokumentéw dostawy.
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DOG12 - Pavsadiamiania o grieladismk wynobdw e-C0
B Wezybywanie komunikatu XML D0E13 - Zmiana misjsca priemacienia &-00 _

COS138 - Imisna migfsia proeenaczenia e-00 (ZhicrEy)

Aby wozytal bamunieat doedydi b wydnia POF k0GR pogs - projess e-00 Whblerz plik z dysku

. DOE15E - Projekt e-D0 [Zhiorzy)

—
DL215C - Projekt e-00 [wyraby weglows)

: : | . - n e
B Generowanie nowego komunikatu T Forock e & PR e el 2 00 _

DO#12 - Raport odbiorufeksportu e-0D0

Aby wygensroewad nowy komunikat wybierz jego typ 1 sty W

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejkl Fundusz
i Finansow

Roswoju Regionalnega

Po uzupetnieniu formatki danego komunikatu danymi nalezy wybra¢ przycisk ,XML” aby zapisa¢ plik
w formacie umozliwiajgcym jego wysytke do EMCS.
Jezeli komunikat jest poprawny to otworzy sie okno wyboru miejsca w ktédrym komunikat w formacie xml ma
by¢ zapisany. Po wyborze miejsca nalezy wcisng¢ przycisk ,,Zapisz”. Komunikat zapisany w ten sposdb, po
jego podpisaniu certyfikatem celnym lub podpisem kwalifikowanym moze by¢:
- zataczony do maila i wystany do PUESC lub
- zatadowany do PUESC i wystany z poziomu PUESC. W tym celu nalezy:

1. Zalogowac sie na PUESC.

2. Wybra¢ kontekst, w ktérym uzytkownik ma uprawnienia do wystania danego typu komunikatu.
Kontekst nalezy wybraé¢ w prawym gérnym rogu ekranu na PUESC

o o (3] oo [a &

) PUESE = g o

MOJPULPIT  USEUGI  FORMULARZE  AKTUALNOSCI  POMOC

WYLOGU)

BipEEF o

3. Aby wczytac zapisany na komputerze komunikat nalezy:
a) Woybrac zaktadke Ma@j pulpit | Do wysyiki i robocze | Dokumenty do wysytki.
b) Nacisngé przycisk ,+ Nowy dokument”.
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PLATFORMA

%/ PUESE &

@ Jan Kowalski

ELEKTRONICZNYCH
SKARBOWO-CELNYCH

Méj PULPIT USLUGI FORMULARZE AKTUALNOSCI POMOC

ﬁ Moje sprawy i dokumenty ‘ Do wysytki i robocze G Moje ustugi 8 Moje dane 6 E-dokumenty

b

[ Dokumenty do wysytki ] Dokumenty robocze

PUESC > Mdj pulpit > Do wysytki i robocze >

Filtry ™ Usunigte
NAZWA DOKUMENTU: NAZWA WEASNA DOKUMENTU PODMIGT TWORCA: WYNIK OSTATNIE] WALIBAC]I: ETYKIETA:
| ) | | |
DATA UTWORZENIA: DATA OSTATNIE] WALIDAC)I:
oo | oo [ rree-mm-def |] on l rrrr-mm-dd |J oo [ rre-rmm-dd |] D""”‘“N"
O mxomoe  [J wszvsmae % Wyczysé filiry m

[ ervkiera [@3 nazwa weasna W usull & POBIERZ (& WERYFIKU] & PODPISZ <@ wysdll] =% UDOSTEPNI] DOK ‘ © Nowy dokument

&% EDYTU)

c) Nacisng¢ przycisk ,,Z PLIKU”.

d) Woybrac zapisany na dysku twojego urzadzenia plik (komunikat w formacie XML), ktory
chcesz wystac.

e) Nacisng¢ przycisk ,,Przeslij pliki”.

f) W zaktadce M4j pulpit | Do wysytki i robocze | Dokumenty do wysytki nalezy zaznaczyc i

wystaé wezytany plik

Jezeli natomiast komunikat zawiera btedy to generator zasygnalizuje ten fakt (patrz screen ponizej). Nalezy
wtedy wybrac przycisk ,,Anuluj”’. Generator podswietli wtedy kolorem czerwonym miejsca w komunikacie w
ktérych wystapity btedy. Dopiero po poprawieniu wskazanych przez generator btedéw nalezy ponownie
zapisac plik w formacie xml i w przypadku braku btedéw podpisac i wysta¢ do EMCS.

e Fraemieszozania orag Nadzan Winabdw skoyzowych - Generatar Dokumsntiv e-D0 - 251035014 - u] s

B g} we?ﬁmj DD818 - Raport odbioru/eksportu e-DD PM mm Eiln hﬁw
Eaaeiivek komunikatu ~

Madawca komunikatu * PL12300000001

Identyfikator wiadomosci * 1230000000100313XTAX2022-11-1410:52:44,. 3820

1. Przemieszezenie wyrobow akeyzowych dokument e-00D ~

1a Mumer ARC * 22PLDOCHA 43844000030148

1 Munmer porzgdkowy 1

2. PODMIOT Odbierajacy ~

2a, Identyfikacia padmictu (MURMER PL1 2300000001

ARCYZOWY / MIP / PERSCMALNY) *

2, Nazwa podmiotu 7 Imie Nazwisko * TestowyPP

2c. Ulica * Testowny P

2d. Numer domu 3240

2e. Kod pocztowy * o0-012
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(D Weryfikacja negatywna!

Komunikat zawiera btedy.
Czy napewno chcesz kontynuowac?

KONTYNUUJ ANULUJ

Uwaga! Generator weryfikuje tylko czes¢ danych zawartych w komunikacie wiec moze wystgpic sytuacja, ze
pomimo pozytywnej weryfikacji komunikatu przez generator system EMCS odrzuci taki komunikat i wskaze
miejsca w jakich nalezy komunikat poprawic¢. System EMCS stwierdzajgc btedy w komunikacie przesyta do
podmiotu komunika DD704 z wskazaniem miejsca wystgpienia btedu oraz w niektérych przypadkach
sugeruje poprawng wartos¢ jakiej oczekuje

Najczesciej wystepujace btedy:

- podanie niepoprawnego numeru DDARC (literéwki w numerze)

- podanie btednego kodu wyroby

- brak podania kodu uprawniajacego do zwolnienia w przypadku otrzymywania wyrobéw zwolnienia

- w polu nadawca komunikatu wpisanie nadawcy (podmiotu wysytajagcego) zamiast podmiotu
odbierajgcego ktory jest nadawcg komunikatu DD818

Kazdy komunikat wysytany do systemu EMCS musi zosta¢ podpisany certyfikatem celnym lub podpisem
kwalifikowanym przez osobe uprawniong do wysyfania komunikatéw w imieniu podmiotu. W przeciwnym
razie PUESC/EMCS odrzuci taki komunikat wskazujgc na brak uprawnier osoby podpisujgcej komunikat do
przesytania komunikatéw w imieniu danego podmiotu.

Komunikaty do systemu EMCS z wykorzystaniem kanatu komunikacji email nalezy wysyta¢ zatgczajac je jako
zatgcznik do maila i wysytajac na adres: puesc@mf.gov.pl

Kazdy komunikat, ktéry jest wysytany do EMCS powinien otrzymaé¢ UPP (urzedowe potwierdzenie
przedtozenia) co oznacza, ze komunikat dotart do PUESC i sprawdzona zostata poprawnosé¢ osoby
podpisujgcej komunikat. To znaczy, czy jest ona uprawniona do wysytania komunikatéw w imieniu danego
podmiotu. Otrzymanie UPP nie oznacza jeszcze ze komunikat trafit do system EMCS.

Mozliwe jest rowniez otrzymanie NPP (potwierdzenie nieprzedtozenia) ktdre oznacza odrzucenie komunikatu
przez PUESC z uwagi na niewtasciwg osobe podpisujacg dany komunikat. W takim przypadku nalezy
zweryfikowac czy osoba podpisujgca komunikat jest uprawniona do przesytania komunikatéw do systemu
EMCS w imieniu podmiotu (czyli czy przeszta rejestracje opisang w rozdziale Przygotowanie do obstugi
dokumentu dostawy) lub czy certyfikat jakim zostat podpisany komunikat jest wazny.

W momencie, gdy komunikat zostanie przekazany przez PUESC do systemu EMCS podmiot otrzyma z systemu
EMCS komunikat PZ (potwierdzenie zarejestrowania komunikatu w EMCS).

2. Raport odbioru

Raport odbioru powinien zostaé przestany do systemu w terminie do 5 dni roboczych od dnia odbioru
wyrobow.

Raport odbioru DD818 zawiera m.in. nastepujace dane:
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Nr DDARC przemieszczenia i numer sekwencyjny, ktére zostaty nadane przy wysytce i powinny towarzyszy¢
przemieszczanym wyrobom.

Dane te mozna znalez¢é w tym miejscu na wydruku eDD:

Dokument Dostawy (e-DD)

1a Numer DDARC: 22PLDD143844000030148 II 1b Numer porzadkowy: 1
| 1¢ Coka ny numer referencyjny:

1d Tryb dostawy: 0 1e Stawka podatku akcyzowego dla produktow: 1
1f Numer faktury: TW AWK 001 1g Data faktury: 2022-10-27

1h Data wysytki: 2021-07-11 1i Czas wysytki: 13:46:50

1j Czas przewozu: HOO 1k Tryb zakonczenia dostawy: 1

11 Data weryfikacji wniosku: 2022-11-08 16:48:08 UTC
1m Data aktualizacji weryfikacji wniosku: 2022-11-08 16:48:08 UTC

2 PODMIOT Wysytajacy

Podmiot odbierajqgcy:

Identyfikacja podmiotu Nalezy podac identyfikator podmiotu. W przypadku podmiotéw zuzywajgcych
identyfikatorem jest NIP. Jedynie w przypadkédw podmiotéw nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej
identyfikatorem moze by¢ PESEL lub inny numer identyfikujgcy ten podmiot.

Dane adresowe podmiotu odbierajgcego Nalezy poda¢ nazwe, dane adresowe siedziby firmy oraz typ
podmiotu. Wartos$ciami jakie mozna wybra¢ w zakresie Typu podmiotu to:

4 — zuzywajacy podmiot gospodarczy

7 — podmiot zuzywajacy

8 — podmiot nieobjety systemem

W przypadku podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg nalezy wybraé ,, podmiot zuzywajgcy”.

Sekcja Miejsce odbioru

Sekcje tg nalezy uzupetni¢ w przypadku, gdy adres odbioru wyroboéw jest inny niz adres siedziby podany w
sekcji Podmiot odbierajgcy. Jezeli uzupetniana jest ta sekcja to:

Identyfikator podmiotu nalezy podac ten sam numer jaki podany zostat w Sekcji Podmiot odbierajgcy

Dane adresowe miejsca odbioru Nalezy poda¢ nazwe, dane adresowe faktycznego miejsca odbioru wyrobdéw
oraz typ podmiotu.

Jako Typ podmiotu odbierajgcego nalezy wprowadzié takg sama wartosc¢ jak w Sekcji Podmiot odbierajgcy.

Urzqd wtasciwy w miejscu odbioru
Nalezy podac¢ kod urzedu skarbowego wtasciwego ze wzgledu na adres miejsca odbioru wyrobdéw. Mozna
skopiowad dane z pozycji 7A eDD o ile dane tam wskazane sg poprawne.

Data przybycia wyrobéw

Nalezy podac date odbioru wyrobdéw przez odbiorce. Raport odbioru musi byé sporzagdzony w terminie 5 dni
roboczych od odbioru wyrobéw zatem data wysytki raportu odbioru nie powinna by¢ pdzniejsza niz 5 dni
roboczych od daty przybycia wyrobow.

Ogdlne wyniki odbioru

. Odbidr catosci wyrobow — odbidr bez zastrzezen

kod wpisywany w przypadku, gdy ilos¢ wyrobdw odebranych jest taka sama jak ilos¢ wyrobéw wystanych
(ilo$¢ wyrobow dostarczong przez podmiot wysytajgcy). Dostawa jest zakoriczona i nie mozna przestac juz do
systemu zadnego komunikatu do takiej dostawy.
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] Wystapienie ubytkéw lub nadwyzek - odbior z zastrzezeniami

kod wpisywany, gdy wyroby odbierane sg z ubytkami (niedoborami) lub nadwyzkami. Wtedy w zaktadce 7
nalezy wpisac¢, czy nastgpity niedobory czy nadwyzki. Niedobdr lub nadwyzke nalezy okresla¢ w jednostce
miary zwigzanej z kodem wyrobu. W przypadku LPG dopuszczalng jednostkg s kg.

] Odbidr czesci wyrobéw - odmowa przyjecia czesci przesytki

kod wpisywany w przypadku przyjecia przez odbiorce tylko czesci przesytki. W zaktadce ,,Wyroby” nalezy
wpisa¢ w polu 7e ilo$¢ nieprzyjetg w jednostce miary zwigzang z kodem wyrobu (dla LPG — kg).

] Brak przyjecia wyrobdéw - odmowe przyjecia catosci wyrobow

Jezeli wyniki odbioru sg inne niz ,odbidr bez zastrzezen” to nalezy uzupetnic tez sekcje dotyczacg Wyrobdw i
Zastrzezen.

Jezeli stwierdzone zostaty ubytki lub nadwyzki wyrobdéw to nalezy wskaza¢ pozycje wyrobow z eDD, dla ktérej
wystgpity nieprawidtowosci, kod wyrobu (E500) oraz ilo$¢ ubytku lub nadwyzki. Nadwyzka lub ubytek musi
byé podany w jednostce miary wtasciwej dla danego wyrobu. Nalezy tez podaé rodzaj zastrzezenia
(ubytek/nadwyzka)

Jezeli w wynikach odbioru podana zostata ,,Odmowa przyjecia czesci przesyitki”, to rdwniez nalezy wypetnié
dane w zakresie pozycji wyrobdow z eDD, dla ktérej dokonano odmowy przyjecia, kod wyrobu oraz ilos¢
wyrobu, jaka nie zostata przyjeta, wyrazona w jednostce miary wtasciwej dla danego wyrobu akcyzowego.
Nalezy tez podad rodzaj zastrzezenia.

W przypadku odbioru wyrobéw przez podmiot zuzywajacy lub zuzywajacy podmiot gospodarczy nie
uzupetnia on Sekcji Zabezpieczenia na magazynowanie.

W raporcie odbioru nalezy tez uzupetnic Sekcje Informacje o zwolnieniu o ile otrzymane wyroby sg wyrobami
zwolnionymi z akcyzy ze wzgledu na przeznaczenie. Na dzien sporzgdzania niniejszej Instrukcji dostepne sg
wskazane ponizej kody zwolnien dla LPG.

Kod Opis zwolnienia

56 uzywane do celéw opatowych, pozostate weglowodory gazowe

uzywane do napedu stacjonarnych urzadzen w procesie tgcznego wytwarzania ciepta

62 . . .
i energii elektrycznej pozostate weglowodory gazowe

64 wyroby energetyczne zuzywane w procesie produkcji energii elektrycznej

pozostate weglowodory gazowe w stanie skroplonym rozlewane do butli gazowych w
sktadzie podatkowym i przeznaczone do uzycia w urzadzeniach, maszynach oraz
pojazdach niebedgcych pojazdami samochodowymi w rozumieniu ustawy z dnia

20czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym
wyroby akcyzowe objete procedurg zawieszenia poboru akcyzy, ktére staty sie
nieprzydatne do spozycia, dalszego przerobu lub zuzycia i za zgodg wtasciwego
naczelnika urzedu skarbowego zostaty zniszczone
w sktadzie podatkowym

95

96

wyroby akcyzowe objete procedurg zawieszenia poboru akcyzy, ktére staty sie
nieprzydatne do spozycia, dalszego przerobu lub zuzycia i po przemieszczeniu ze
sktadu podatkowego do miejsca niszczenia spetniajgcego warunki niszczenia
wyrobow na podstawie przepisdw odrebnych zostaty tam zniszczone

97

3. Powiadomienie o przybyciu wyrobéw
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W przypadku, gdy dane przemieszczenie zostato wytypowane do kontroli, to podmiot odbierajacy, oprécz
otrzymania z systemu EMCS dokumentu eDD z nadanym numerem referencyjnym DDARC, otrzyma réwniez
komunikat DD716 — powiadomienie o kontroli. Jezeli przemieszczenie nie zostato wytypowane do kontroli
jedynym komunikatem, jaki podmiot otrzyma z systemu EMCS, to dokument eDD.

Jezeli przemieszczenie zostato wytypowane do kontroli i wyroby dotarty do miejsca odbioru to nie wolno
przystepowac do roztadunku wyrobow. Pierwszg czynnoscia, jakg nalezy wykona¢ po przybyciu wyrobow,
jest wystanie do systemu EMCS komunikatu powiadomienia o przybyciu wyrobéw DD817. Komunikat
powiadomienia zawiera informacje w zakresie numeru referencyjnego eDD, daty przybycia wyrobodw,
informacji o naruszonych pieczeciach (o ile byty natozone).

0Od momentu otrzymania tego komunikatu przez system EMCS organ podatkowy ma 2 godziny (w godzinach
pracy urzedu) lub 6 godzin (poza godzinami pracy urzedu) na rozpoczecie kontroli.

Po wykonaniu kontroli podmiot odbierajgcy moze wystaé do systemu EMCS raport odbioru. Jezeli taki raport
zostanie wystany przed wykonaniem kontroli lub przed uptywem wskazanego powyzej czasu na
przeprowadzeni kontroli, to raport odbioru nie bedzie przez system przetworzony.

1. Dokument dostawy eDD

W momencie zwalidowania przez system EMCS dokumentu dostawy sporzgdzonego przez podmiot
wysytajgcy i nadaniu numeru referencyjnego DDARC, eDD (DD801) przesytany jest do podmiotu
odbierajgcego celem poinformowania o nadchodzacej dostawie wyrobdéw.

Jezeli przemieszczenie wyrobéw bedzie realizowane na tzw. zbiorczym eDD (DD801B), to podmiot
odbierajgcy nie otrzyma z systemu eDD i w takim przypadku nie bedzie tez zobowigzany do sporzgdzenia
raportu odbioru.

2. Anulowanie dostawy

W przypadku, gdy podmiot wysytajacy wyroby uzna, iz przemieszczenie nie bedzie jednak realizowane i
przemieszczane wyroby nie opuscity jeszcze miejsca wysytki, moze dokonaé anulowania eDD. Podmiot
odbierajgcy otrzyma wtedy z systemu EMCS komunikat anulowania DD810. Oznacza to, iz wyroby na
anulowanym eDD nie dotrg do podmiotu odbierajgcego i nie bedzie wysytany raport odbioru.

3. Zmiana miejsca przeznaczenia

Podmiot wysytajgcy wyroby moze dokonac¢ zmiany miejsca przeznaczenia wyrobéw. W takim przypadku
podmiot odbierajgcy otrzyma z systemu EMCS powiadomienie o tym, ze wyroby nie bedg juz przemieszczane
do odbiorcy (DD803).

Przepisy precyzujg kiedy podmiot wysytajgcy ma obowigzek dokonania zmiany miejsca przeznaczenia. Musi
to nastgpic¢ w przypadku:

] odmowy przyjecia catosci lub czesci wyrobdéw przez podmiot odbierajacy,
] utraty przez podmiot odbierajgcy uprawnienia do odbioru wyrobdw,
] gdy rozpoczecie przemieszczenia nastgpito podczas niedostepnosci systemu, a po jego

przywrdoceniu nie mozna potwierdzi¢ mozliwosci wysytki wyrobdw do wskazanego w e-DD odbiorcy.
Jednakze podmiot wysytajagcy moze w kazdym czasie dokonac¢ takiej zmiany miejsca przeznaczenia pod
warunkiem, ze dane przemieszczenie nie zostato juz zakoriczone przestaniem raportu odbioru.

4, Komunikaty btedu z EMCS

W przypadku btedéw w otrzymanym przez EMCS komunikacie podmiot, ktory wystat ten komunikat dostaje
komunikat btedu DD704. Komunikat btedu wysytany jest w odpowiedzi na kazdy z komunikatéw przesytanych
do systemu EMCS jezeli np.:
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] komunikat byt niepoprawnie wypetniony,

] podmiot nie miat uprawnien do wysytki komunikatu do danego eDD z okreslonym DDARC
Komunikat zawiera informacje o btedach oraz odniesienie do komunikatu, ktérego dotyczy, ze wskazaniem
numeru DDARC.

W przypadku btednego wpisania odebranej ilosci wyjasnienie tej kwestii bedzie sie odbywato poza
systemem.

Niedostepnosé systemu

Wyrdézniamy dwa rodzaje niedostepnosci:
- awaria EMCS/PUESC
- awaria aplikacji po stronie podmiotu

W przypadku awarii systemu EMCS/PUESC, musi by¢ ona ogtoszona na stronie internetowej PUESC (PUESC -
puesc.gov.pl) lub na stronie Komunikaty (podatki.gov.pl). Powyzsze pozwala na dziatanie w trybie awaryjnym.
Nie wymaga to zgody Helpdesk EMCS.

W przypadku drugiego rodzaju niedostepnosci konieczna jest zgoda Helpdesk EMCS na stosowanie procedury
awaryjne;j.

Dla podmiotéw odbierajgcych niedostepnosé systemu EMCS/PUESC nie powinna by¢ zbyt ucigzliwa, gdyz
majg one 5 dni roboczych na przestanie raportu odbioru wyrobow od dnia ich odbioru. Dotychczas
niedostepnosci trwaty maksymalnie kilka godzin, stgd mozliwym jest poczekanie na przywrdcenie
dostepnosci systemu. Jezeli jednak préoba przestania raportu odbioru nastgpitaby ostatniego dnia, w jakim
mozliwe jest przestanie tego raportu i w tym dniu ogtoszona bytaby niedostepnosé EMCS/PUESC, to podmiot
odbierajgcy powinien sporzadzi¢ raport odbioru w formie papierowej i dostarczy¢ do wtasciwego dla siebie
urzedu skarbowego.

Nawet jezeli dokument zostat sporzagdzony w trybie awaryjnym to po ustgpieniu awarii musi by¢
dorejestrowany do systemu EMCS.
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