Instrukcja postepowania przy obstudze

elektronicznego dokumentu dostawy [e-DD]
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» UCZESTNICY SYSTEMU: PODMIOT ODBIERAJACY

= podmioty posredniczace (zezwolenie NUS)

= podmioty zuzywajgce zwolnione wyroby akcyzowe

= podmioty zuzywajgce zwolnione wyroby akcyzowe [osoby fizyczne nieprowadzgce dziatalnosci
gospodarczej, ktore zarejestrowaty sie w CRPA; dotyczy tylko gazu LPG na cele grzewcze)

= zuzywajgce podmioty gospodarcze [dotyczy wyrobdw z zerowq stawkq akcyzy]
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Przygotowanie do obstugi elektronicznego dokumentu dostawy

Warunki niezbedne do dokonywania przemieszczen w Systemie EMCS wyrobow
akcyzowych na podstawie elektronicznego dokumentu dostawy (e - DD)

PUESC > Ustugl > Akcyza, gry hazardowe, przemleszczenia | przewozy > Przemileszczanie wyrobdw akcyzowych »

AKCYZA, GRY HAZARDOWE,
PRZEMIESZCZENIA | PRZEWOZY

Deklaracje podatkowe
Gry hazardowe
Przewdz towardw objety monitorowaniem

Przemieszczanie wyrobdw akcyzowych

Sprawy z zakresu akcyzy

CEO, GRANICA | STATYSTYKA

Przemieszczanie wyrobow akcyzowych

Do obstugi przemieszczania wyrobow akcyzowych stuzy krajowy system teleinformatyczny EMCS
PL2 (System Przemieszczania oraz Nadzoru Wyrobow Akcyzowych - Excise Movement and
Control System).

System EMCS PL2 wykorzystywany jest do przemieszczania:

* wyrobdw akcyzowych w procedurze zawieszenia poboru akcyzy, zaréwno w obrocie
krajowym, jak i wewngtrzwspolnotowym, przy wykorzystaniu elektronicznego dokumentu
administracyjnego e-AD,

* poza procedurg zawieszenia poboru akcyzy na terytorium kraju, wyrobow akcyzowych

objetych zwolnieniem od akcyzy ze wzgledu na ich przeznaczenie lub opodatkowanych
zerowg stawka akcyzy ze wzgledu na ich przeznaczenie, przy wykorzystaniu elektronicznego

OBSEUGA WNIOSKOW | ~
ZABEZPIECZEN dokumentu e-DD.
STREEA KLIENTA KAS - ngEEJ informacji na tfematakcyzy znajdziesz na
Portalu podatkowym (strona otwiera sie w nowym oknie).
ROLAGTE Na PUESC mozesz skorzystac z elektronicznych ustug skarbowo-celnych zwigzanych z

przemieszczaniem wyrobow akcyzowych.
USEUGI SIECIOWE - INFORMACJE |
SPECYFIKACIE

Dowiedz sie wiece] i skorzystaj z ustug:

I. Rejestracja w Centralnym Rejestrze Podmiotéw Akcyzowych [CRPA]

e Konto na PUESC (PUESC - puesc.gov.pl): konto osoby fizycznej powigzane z kontem podmiotu.
~Aktualizacja w zakresie uprawnien do systemow osoby fizycznej

@ PUESC » Uslugl > Formularze > e-Formularz >

Aktualizacja Osoby Fizycznej

v 5

» CEL AKTUALIZACI

DODATKOWE DANE

OSWIADCZENIA Wybierz, ktére dane chcesz zmodyfikowaé lub wprowadzi¢ (mozesz wybra¢ kilka opcji)

Chce zaktualizowaé moje dane Chce uzyskac lub podac specjalny Chce zaktualizowac moje dane
osobowe. numer w celu ztozenia wniosku dot. kontaktowe.
naruszenia praw wtasnosci

intelektualnej.

| T |
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https://puesc.gov.pl/

Chce zmodyfikowa¢ lub poda¢ dane Chee podad migjsce zuzywania
niezbedne do powiazania z firma, wyrobu zwelnionego od akcyzy.
zeby wysylac:

zgtoszenia celne,
Intrastat,

deklaracje akcyzowe,
zgtoszenia SENT,

e-DD

whnioski i inne dokumenty.

[ I e

B 7apisz wersje robocza

« CEL AKTUALIZACHI DODATKOWE DANE

» DODATKOWE DANE

v OSWIADCZENIA Jedli nie checesz powigzaé sie z firmg (zaznaczyles te opcje przez pomytke) — naciénij Pomir

Czy jestes agentem celnym
OTak (@ Nie

D Oswiadczam, Zze zapoznatem sie z Instrukcja obstugi | stosowania elektronicznych zgtoszen celnych w procedurach
przywozowych i/lub Instrukcja dla eksporterow/zgtaszajacych w zakresie obstugi zgloszen wywozowych w systemie AES
oraz ze zobowiazuje sie do ich stosowania w praktyce obrotu towarowego

Jezeli cheesz korzystaé z podanych ustug, mozesz podaé dodatkowe dane do kontaktu dedykowane dla tych ustug:
] mtRasTat

[]  INTRASTAT drugi kontakt

I > EMCS PL Adres e-mail * Numer telefonu

* \Wyrazam zgode na kontakt telefoniczny i/lub e-mail na podane dodatkowe adresy do komunikagji, zgadnie z ich
przeznaczeniem

e Rejestracja w CRPA (PUESC — CRPA): Rejestracja/aktualizacja podmiotu (kanaty komunikacyjne)

Zarejestrowany w CRPA odbiorca aby mdc obstugiwac system EMCS musi wypetni¢ na PUESC wniosek
»WRR0002 Aktualizacja danych firmy (SZPROT)” w ktorym wskaze w zaktadce ,Kanaty komunikacji z
systemami SISC” sposdb w jaki zamierza komunikowac sie z systemem EMCS:

1. Mail — moze by¢ wykorzystywany w przypadku uzywania generatora komunikatéw do tworzenia eDD lub
2. Webserwis —moze by¢ wykorzystywany tylko w przypadku posiadania przez podmiot wtasnej aplikacji
umozliwiajgcej wysytanie komunikatow e-DD do Systemu

T KANALY KOMUNIKACI Z SYSTEMAMI SISC

* Kanal komunikacji * Adres

e-mail hd ‘ |

ePUAP
webservice-SEAP

e-mail

webservice-BCP

Diah 10D NIEPULA i ic W di ot

Dodaj Usun
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https://puesc.gov.pl/uslugi/crpa-uzyskaj-wpis-do-centralnego-rejestru-podmiotow-akcyzowych
https://puesc.gov.pl/uslugi/formularze

T KANALY KOMUNIKACI Z SYSTEMAMI SISC

* Kanal komunikacji * Adres

e-mail - | |

* System kanalu

L

EMCS PL2
Qs0zZ2
SENT
WSZYSTKIE
ZEFIR2

UWAGA: W przypadku podmiotéw posredniczacych rejestracja danych podmiotu na potrzeby komunikacji
z systemem EMCS odbywa sie w formie papierowej a nie poprzez PUESC. Wniosek rejestracyjny sktadany
jest do naczelnika urzedu skarbowego wtasciwego dla podmiotu posredniczgcego. Wzér wniosku
rejestracyjnego zawarty jest w zatgczniku 1 do Instrukcji rejestracji danych na potrzeby EMCS. (instrukcja-
rejestracji-danych-na-potrzeby-emcs rrf-1.docx (live.com) ).

W przypadku podmiotéw posredniczacych do obstugi systemu EMCS w zakresie e-DD konieczne jest
posiadanie zabezpieczenia akcyzowego zarejestrowanego w systemie OSOZ i posiadanie e-karty do
saldowania. Tylko w takim przypadku mozliwe bedzie zajmowanie i zwalnianie zabezpieczenia automatycznie
przez system EMCS.

Komunikaty wysytane do systemu EMCS przez odbiorce wyrobow

|. Podmiot wysytajacy sporzadza elektroniczny komunikat [dokument e -DD] z nadanym numerem
referencyjnym DDARC.

W ten sposob podmiot odbierajgcy dowiaduje sie jakiej dostawy wyrobdw powinien sie spodziewac i jaki
numer dokumentu powinien posiadac kierowca dokonujgcy dostawy. Numer ten bedzie tez niezbedny
do sporzadzenia raportu odbioru wyrobdw.

Il. Generator elektronicznych komunikatéw e-DD

Generator e - DD mozna pobra¢:

https://puesc.gov.pl/uslugi/zloz-dokumenty-edd-dla-przemieszczenia-do-odbiorcow-zwolnionych

Zt6z dokumenty eDD dla przemieszczenia do odbiorcéw
zwolnionych

AKCYZA, GRY HAZARDOWE, A
PRZEMIESZCZENIA | PRZEWOZY

Deklaracje podatkowe N s
Ustuga umozliwia realizacje przemieszczan wyrobow akcyzowych poza procedurg zawieszenia

Gry hazardowe

Przewdz towaréw objety monitorowaniem

Q} Przemieszczanie wyrobow akcyzowych

Sprawy z zakresu akcyzy
CEO, GRANICA | STATYSTYKA

OBSEUGA WNJOSKOW |
ZABEZPIECZEN

STREFA KLIENTA KAS
FORMULARZE

USEUGI SIECIOWE - INFORMACJE |
SPECYFIKACJE

poboru akcyzy w obrocie krajowym przy wykorzystaniu elektronicznego dokumentu dostawy eDD.
Ustuga skierowana jest do:

= wiascicieli sktadow podatkowych,

* podmiotéw posredniczacych

= zarejestrowanych odbiorcow,

+ podmiotéw zuzywajgcych w tym nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej,

* posredniczacych podmiotow weglowych,

* podmiotéw prowadzacych miejsce niszczenia wyrobow akcyzowych.

“ & B @

Zatoz kento Zaloguj sig, KROK 1 KROK 3
prz)

Wypetnij sz i
formularz formularz formularz
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https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.podatki.gov.pl%2Fmedia%2F3532%2Finstrukcja-rejestracji-danych-na-potrzeby-emcs_rrf-1.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.podatki.gov.pl%2Fmedia%2F3532%2Finstrukcja-rejestracji-danych-na-potrzeby-emcs_rrf-1.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://puesc.gov.pl/uslugi/zloz-dokumenty-edd-dla-przemieszczenia-do-odbiorcow-zwolnionych

Co powinienes wiedziec v

Formularze do wypetnienia v
Inne sposoby skorzystania z ustugi ~

I Generator eDD Pobierz generator - wersja 2.3.2 (klikniecie w link spowoduje pobranie aplikagji,
26,0 MB)

Aplikacje ,Generator eDD” mozesz zainstalowac na wkasnym komputerze | tworzyc za jej pomocg
komunikaty. Utworzony komunikat mozesz wgrac na PUESC lub wysta¢ mailem bezposrednio z
komputera.

Pamietaj, ze wszystkie komunikaty wysytane na PUESC lub mailem muszg by¢ podpisane!

Przy uzyciu Generatora eDD mozesz rowniez przetworzyc otrzymane zwrotnie komunikaty XML w
pliki PDF.

= Za pomocg Generatora e-DD mozna tworzy¢ elektroniczne komunikaty.

Yhemes_plz | e,

a Woezytywanie komunikatu XML

Aby wezytaé komunikat do edycji lub wydruku PDF Kliknij przycisk lub przeciagni] | upusé plik XML Wybierz plik z dysku

a Generowanie nowego komunikatu

Aby wygenerowa¢ nowy komunikat wybierz jego typ z listy:  Wybierz -

Y Generator Dokumentéw Dostawy - 2.3.2.26904 - x

Y emcs_pl2 | S5 o

Pomoc

DD812 - Powiadomienie o przeladunku wyrobdw e-DD

) T e —— I

DD813B - Zmiana migjsca przeznaczenia -0 (paliwo lotnicze / LPG)

Aby wezytaé komunikat do edycji lub wydruku PDF Kliknij p  DD&15 - Projekt e-0D Wybierz plik z dysku

DD813B - Projekt e-DD (paliwo lotnicze / LPG)

DD&17 - Powiadomienie o przybyciu wyrobéw e-DD

a Generowanie nowego komunikatu DDB18 - Rapart odbioru/eksportu e-DD

DD818B - Raport odbioru/eksportu e-DD (paliwo lotnicze / LPG)

Aby wygenerowaé nowy komunikst wybierz jego typ z listy:  Wybierz
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Ill. Podmiot odbierajgcy sporzgdza Raport odbioru

W ten sposdb podmiot odbierajacy potwierdza odbiér wyrobdow za pomoca elektronicznego komunikatu
[Raport odbioru — DD818]

-] ; = B8
XML PDF Weryfikuj DD818 - Raport odbioru/eksportu e-DD Pomoc Rozwin Zuit Anuluj
Nagtéwek komunikatu ~
Nadawca *

Identyfikator wiadomosci *

1. Przemieszczenie wyrobow akcyzowych dokument e-DD ~

1a Numer ARC *

1b Numer porzadkowy *

2. PODMIOT Odbierajacy ~

2a. ldentyfikacja podmiotu (NUMER
AKCYZOWY / NIP / PERSONALNY) *

2b. Nazwa podmiotu / Imie Nazwisko *

2c. Ulica *

2d. Numer domu

IV. Wystanie elektronicznego komunikatu e-DD
=  Utworzony komunikat mozna wgraé na PUESC lub wysta¢ mailem bezposrednio z komputera:

» instrukcja: https://puesc.gov.pl/uslugi/zloz-dokumenty-edd-dla-przemieszczenia-do-odbiorcow-zwolnionych

=  Przygotowany za pomoca generatora e-DD komunikat:

- nalezy podpisac i wysta¢ jako zatacznik do wiadomosci przekazanej pocztg elektroniczng na
adres puesc@mf.gov.pl.

L/ 44
MO) PULPIT USLUGI USLUGI SIECIOWE SINGLE WINDOW FORMULARZE AKTUALNOSCI POMOC WYLOGUJ

& Moje sprawy i dokumenty i Do wysytki i robocze & Moje ustugi & Dane Podmi & e-Dok & ept

PUESC > Mo] pulpit > Do wysyiki | robocze >

Dokumenty do wysytki | Dokumenty robocze

Dokumenty do wysytki

Filey ¥ Usuniete

Wybierz jeden lub wigcej dokumentow; aby zobaczy¢ liste dostepnych akcji.
yierz 9 . 2 e T % © Nowy dokument
Strona E] Elementéw na stronle:

NOWY DOKUMENT X

‘ ULUBIONE | Wybierz plik XML:

| | NIE WYBRANO PLIKOW Q WYBIERZ PLIKI

‘ WYBIERZ

o)

| Zamienij |
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https://puesc.gov.pl/uslugi/zloz-dokumenty-edd-dla-przemieszczenia-do-odbiorcow-zwolnionych
mailto:puesc@mf.gov.pl

lub
- wgraé plik komunikatu na PUESC, podpisac¢ a nastepnie wysta¢ w PUESC

/4

M) PULPIT UStUGI USLUGI SIECIOWE SINGLE WINDOW FORMULARZE AKTUALNOSCI POMOC WYLOGUJ

& Moje sprawy i dokumenty E Do wysytki i robocze (= Moje ustugi & Dane Podmiotu & e-Dokumenty & e-Platnosci

PUESC > MGdj pulpit > Do wysylkl | robocze »

Nastepny dokument 3
———— [ Podgiad dokumentu
[ ETYKEETA NAZWA WEASNA il usul &. PoBIERZ @ WERYFIKU) # PODPISZ A wysLy) *3 UDOSTEPNI)

i)

= Komunikaty wysytane na PUESC lub mailem muszg by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, lub podpisem zaufanym sktadanym za pomocg profilu zaufanego Ilub
zaawansowanym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg certyfikatu celnego.

IV. Terminy wysytki komunikatu Raport odbioru

=  Raport odbioru powinien zosta¢ przestany do Systemu EMCS w terminie do 5 dni roboczych od dnia
odbioru wyrobow.

Kontrola odbioru wyrobdw

= System EMCS moze komunikatem [DD716] poinformowaé o zamiarze przeprowadzenia przez
naczelnika urzedu celno- skarbowego kontroli odbieranych wyrobdw akcyzowych;

= Podmiot odbierajgcy ma obowigzek przestania do Systemu EMCS powiadomienia o przybyciu
wyrobow akcyzowych niezwtocznie po ich przybyciu [komunikat DD817]. Do momentu
przeprowadzenia kontroli nie dokonuje sie roztadunku tych wyrobdw.

=  Od momentu przestania komunikatu DD817 do Systemu, urzad celno-skarbowy ma 2 godziny (w czasie
godzin pracy urzedu) lub 6 godzin (poza godzinami pracy urzedu i w Swieta) na dokonanie kontroli. Po
uptywnie wskazanego czasu, podmiot odbierajgcy moze przestac raport odbioru [DD818].

WYSYLAJACY PUESC/EMCS ODBIORCA
DD716
€ | e - -P
KONTROLA — 2/6 DD817
DD818 godzin [ 2
DD818 —
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1. Dokument dostawy e-DD

Sporzadzony przez podmiot wysytajagcy komunikat e-DD (DD801) przesytany jest do podmiotu
odbierajgcego celem poinformowania o nadchodzacej dostawie wyrobdéw.

2. Anulowanie dostawy

W przypadku, gdy podmiot wysytajgcy wyroby uzna, iz przemieszczenie nie bedzie jednak realizowane i
przemieszczane wyroby nie opuscity jeszcze miejsca wysytki to moze dokona¢ anulowania e- DD. Podmiot
odbierajgcy otrzyma wtedy z systemu EMCS komunikat anulowania [DD810]. Oznacza to, iz wyroby na
anulowanym e-DD nie dotrg do podmiotu odbierajgcego i nie bedzie wysytany raport odbioru.

3. Zmiana miejsca przeznaczenia

Podmiot wysytajgcy wyroby moze dokonac zmiany miejsca przeznaczenia wyrobdow. W takim przypadku
podmiot odbierajacy otrzyma z systemu EMCS powiadomienie o tym, ze wyroby nie beda juz
przemieszczane do odbiorcy [DD803].

Przepisy precyzujg kiedy podmiot wysytajgcy ma obowigzek dokonania zmiany miejsca przeznaczenia.
Musi to nastgpi¢ w przypadku:

- odmowy przyjecia catosci lub czesci wyrobdw przez podmiot odbierajacy,

- utraty przez podmiot odbierajgcy uprawnienia do odbioru wyrobdw,

- gdy rozpoczecie przemieszczenia nastgpito podczas niedostepnosci systemu, a po
jego przywrdéceniu nie mozna potwierdzi¢é mozliwosci wysytki wyrobow do
wskazanego w e-DD odbiorcy.

Podmiot wysytajacy moze w kaidym czasie dokonaé takiej zmiany miejsca przeznaczenia pod
warunkiem, ze dane przemieszczenie nie zostato juz zakoriczone przestaniem raportu odbioru.

4. Komunikaty btedu z EMCS
System EMCS informuje podmiot ktéry wystat ten komunikat o btedach komunikatu [DD704].
Komunikat btedu wysytany jest w odpowiedzi na kazdy z komunikatow przesytanych do systemu EMCS
jezelinp.:
- komunikat byt niepoprawnie wypetniony,
- podmiot nie miat uprawnien do wysytki komunikatu do danego e-DD z okre$lonym DDARC

- brak zabezpieczenia (podmiot posredniczacy).

Komunikat zawiera informacje o btedach oraz odniesienie do komunikatu ktérego dotyczy ze
wskazaniem numeru DDARC.

W przypadku btednego wpisania odebranej ilosci wyjasnienie tej kwestii bedzie sie odbywato poza
systemem.
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